	Личные данные
Фамилия: Березова
Имя: Ирина
Отчество: Викторовна
Дата рождения: 16.04.1983
Пол: женщина
Семейное положение: замужем
Желаемая должность: администратор
Страна: Россия
Адреc: Москва, ул. Авиомоторная, дом 7, кв. 56*
Адрес электронной почты: berez@gmail.com
Мобильный телефон: 7 495 ***-***-**
Домашний телефон: 258312
Образование
Учебное заведение: Российский государственный торгово-экономический университет (РГТЭУ)
Месяц и год поступления: сентябрь 2000
Месяц и год окончания: июнь 2006
Специальность/направление: управление проектами
Степень: бакалавр
Опыт работы
Должность: администратор магазина
Должностные обязанности: Организация и контроль приемки товара, контроль выкладки товара на полки магазина, контроль за количеством, качеством и сроками реализации товаров; Контроль за персоналом и соблюдением внутренней дисциплины, ведение отчетности и начисление заработной платы.
Месяц и год поступления: март 2007
Месяц и год увольнения: ноябрь 2013
Организация: продуктовый магазин «Макксима»
Сфера деятельности: продажа продуктов питания
Навыки
Навыки: Открытие и закрытие магазина, выполнение административных и управленческих функций, консультация покупателей, операции по приему, учету и контролю за денежными средствами, марчандайзинг, бухгалтерия, компьютер, знание программ MS Office, Adobe Acrobat, Word Excel 1C. 
Интересы: фитнес, путешествия
Владение языками: русский, английскийский
Вредные привычки: курение



